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SISTEMA DE LICITACIONES - WEB DE REPUESTOS
GERENCIA DE INSPECCIONES

01 ::: Ingrese a la web de repuestos

Acceso a www.lacaja.com.ar y haga
clic en la opción ACCESO WEB 
PROVEEDORES, ubicada en la parte 
inferiora la pantalla.

Se abrirá el módulo de licitaciones para
la provisión de repuestos. Haga clic en 
el botón INGRESAR.
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02 ::: Complete sus datos

Seleccine un tipo de documento e 
ingrese el número correspondiente y su 
contraseña. Luego presione el botón 
INGRESAR.

3 ::: Acceda a la consulta de licitaciones

Una vez que haya ingresado, haga clic
en la opción CONSULTA DE
LICITACIONES. Accederá a la página de 
búsquedas de licitaciones.
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04 ::: Busque las licitaciones a cotizar

Haga clic en las opciones:
SELECCIONAR y EN CURSO.
Luego presione el botón BUSCAR.
El sistema le mostrará todas las licitacio-
nes a cotizar. Las que tienen como 
estado OFERTA INCOMPLETA son las 
que puede cotizar.

05 ::: Seleccione una licitación y 
         complete los datos requeridos

Haga clic en el botón RECUPERAR que 
se encuentra a la derecha de la licitación 
que desea cotizar. Se abrirá una pantalla 
con el detalle de la licitación y las partes 
requeridas. En los campos correspon-
dientes, ingrese número y tipo de pieza, 
precio sin IVA, descuento y demora real 
(en días), para cada parte solicitada.

Cuando termine, presione el botón 
GUARDAR Y ENVIAR. Si no desea 
enviar la cotización pero si guardarla, 
presione solamente el botón GUARDAR.

Tenga en cuenta, sin embargo, que es 
necesario enviar la cotización para que 
pueda ser adjudicada.
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Busque las licitaciones a cotizar

En la página de búsuqeda de licitacio-
nes, haga un clic en las casillas de verifi-
cación d elas opciones SELECCIONAR y 
ADJUDICADA. Luego presione el botón 
BUSCAR.
El sistema le mostrará todas las licitacio-
nes que le hayan sido adjudicadas.
Desde esa pantalla, podrá acceder a un 
detalle de cada licitación, colocar su 
número de remito y factura e imprimir un 
resumen de la licitación con el lugar de 
entrega y la provisión. Para ello, haga clic 
en el botón RECUPERAR de la columna 
correspondiente.
.

 
Opción

Ver Detalle

PARA VER SI SU OFERTA FUE ACEPTADA POR LA CAJA
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Opción MARCAR ENTREGA: 
debe elegir el tipo de entrega e ingresar 
el número de remito y factura en los 
campos correspondientes.  
Luego presione ACEPTAR

Opción IMPRIMIR DETALLE ENTREGA 
Abre un archivo PDF con el detalle del 
lugar de provisión. Haciendo clic
Debe imprimirlo, utilizarlo para facturar y 
adjuntar a la factura.
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SI RECIBE UN RECLAMO...

::: Puede visualizarlo, cargar notas y 
realizar seguimiento

Si se genera un reclamo para una 
licitación que le fue adjudicada podrá 
visualizarlo en la parte inferior de la 
pantalla que contiene el detalle de 
licitación. Para cargar las notas en el 
reclamo y realizar un seguimiento, haga 
clic en el botón RECUPERAR.


